C.j.: CHVA-0000/23/TAJ/PVo

Mésto Chvaletice zastoupené tajemnikem MéU
vyhlasuje dne 10.11.2023

vybérové rizeni

na obsazeni mista ,, referent/ka — uéetni“ dle zak. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich
samospravnych celktl, v platném znéni.

Mistem vykonu prace je Méstsky trad Chvaletice. Pracovni pomér je na dobu neurcitou
s predpokladanym nastupem od 01.01.2024 nebo dle dohody.

Popis pracovni pozice: (informace na 466 768 462, 724 182 106)

Vedeni agendy Gcetni vV samostatné plisobnosti:
e inventarizace
uctovani piijmi rozpoctu
vedeni knihy vydanych faktur
dan¢ z ptijmu pravnickych osob
evidence majetku
pronajmy pozemku — piepisy, databaze najemct, dluhy a nedoplatky
najmy nebytovych prostor — piepisy, databaze najemci, dluhy a nedoplatky

Vedeni agendy ucetni v pfenesené plisobnosti:

e mistni poplatky

e povolovani loterii a tombol
Dale zaméstnanec na uvedené pozici zastupuje v pfipad¢é nepfitomnosti jiného zaméstnance
na pokladné méstského utfadu a ptipadné pii fakturaci.

Platové zarazeni:
e 0. platova tfida (v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, nafizenim
vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a spravé a natizenim
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a
sprave)
e Po zapracovani moznost ziskani osobniho pfiplatku.

Vybérového Fizeni se mohou zucastnit uchazeci, kteri:

1) Spliuji predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika, ve smyslu ustanoveni § 4
odst. 1 zakona, tj. tfednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla véku 18 let

e je zpusobila k pravnim tkonlim, je bezihonna

e ovlada jednaci jazyk



2) Predlozi tyto doklady:

Ptihlasku (Priloha ¢.1), ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:
e nazev pracovni pozice vybérového fizeni, jméno a piijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni ptislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo ob¢anského prikazu nebo
¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana, e-mailovy kontakt a
telefonni spojeni, datum a podpis.

K pftihlasce je nutné ptipojit:

e CV - zivotopis s pfehledem pribéhu zaméstnani a uvedenim odbornych znalosti

e original vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésict

e ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

e kopii dokladu dle zékona ¢. 451/1991 Sb., ptipada-li v tivahu (lustrani osvédceni)
nebo potvrzeni, ze pozadal MV o vydani lustraéniho osvédceni (lustracni osvédceni se
nepozaduje u osob narozenych po 1.12.1971)

e prohlaseni o zpracovani osobnich udaji pro ucely daného vybérového fizeni, ve
smyslu zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju (Priloha ¢.2)

Pozadavky zaméstnavatele:
e stiedni vzdélani s maturitou (ekonomické zaméteni vyhodou)
komunikativni a organiza¢ni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, peclivost
schopnost rychlé orientace v legislativé a ochota vzdélavat se
znalost prace na PC (MS Office, Windows11, Gordic...)
kultivovany pisemny projev a piehled v ekonomické problematice
casova flexibilita a vysoké pracovni nasazeni

vyhodou jsou nasledujici zkuSenosti (neni diivodem pro nezaiazeni do VR)
e vedeni poplatkové evidence, fakturace, vyuctovani nebytovych prostor, vedeni agendy
ucetni
e fidi¢sky prukaz skupiny ,,B“
e kurz — vstupni vzdélavani tfednika

Lhita pro podani piihlasky s ptilohami: 28. listopadu 2023 do 13,00 hodin. Misto a zptsob
podani pfihlasky: Piihlasky doructe osobné nebo zaslete postou na adresu:

Méstsky iiad, tajemnik MEU, U Stadionu 237, 533 12 Chvaletice

Uzavienou obalku zietelnd oznadte heslem ,NEOTVIRAT — VR na referent — ai¢etni
Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlasce budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Dokumenty oznacené jako
,»original vypisu z evidence Rejstiiku trestd®, ,,ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani®, budou po skonceni vybérového fizeni vraceny uchazecim.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv i v jeho prubéehu.

Chvaletice 13.11.2023

Mgr. Petr Voldan, v. r.
tajemnik méstského uradu

Vyvéseno dne: Sejmuto dne:



